TAP DOAN CONG NGHIEP - NANG LUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUOC GIA VIET NAM DPoc lap - Twdo - Hanh phuc
pEROVENM ~ TONG CONG TY KHi VIET NAM - CTCP
PVGAS

Sé: /TTr-KVN Thanh pho Hé Chi Minh, ngay — thing  nam 2025

TO TRINH
Ve viéc sira doi, bo sung Quy ché hoat dong cia Hoi dong quén tri
Tong cong ty Khi Viét Nam — Cong ty co phan

Kinh giri: Pai hoi dong co dong o
Tong cong ty Khi Viét Nam — Cong ty c¢O phan

Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
Can cit Piéu 1é Tong céng ty Khi Viét Nam — Céng ty c6 phan,

Hoi déng quan tri Tong cong ty Khi Viét Nam — Cong ty cb phén kinh trinh Pai
hoi dong co dong xem xét va phé duyét Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Tong
cong ty Khi Viét Nam — Cong ty co phan dugc sira doi, bo sung nhu tai liéu kém theo
dé Hoi déng quan tri Tong cong ty Khi Viét Nam — Cong ty c6 phan ban hanh.

Tai lieu kem theo:

- Dur thao ndi dung sira doi, b6 sung Quy ché hoat dong ciia Hoi dong qudn tri
Téng cong ty Khi Viét Nam — Cong ty cé phan.

- Du thao Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri Téng cong ty Khi Viét Nam —
Céng ty cé phan dwgc siva doi, b6 sung.

Noi nhdn:

— Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN TR
— Cac TV HPQT; CHU TICH
— Ban KS;

— Ban KSNB, TC, TCNS, PC;
— Luu: VT.

Nguyén Thanh Binh
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ty ¢ phan va tinh hinh thuc té ctia Téng cong ty, chi tiét nhu sau:

DU THAO NQI DUNG SUA POIL, BO SUNG QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY KHi VIET NAM - CONG TY CO PHAN

Dy thao Quy ché hoat dong cua Hoi dbng quan tri Tong cong ty Khi Viét Nam — Cong ty cd phan dugc sua dbi, bd sung dé phu hop véi Luat Doanh
nghi¢p, Luat Chirng khoan, Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020, Diéu 1¢, Quy ché ndi bd vé quan tri cia Tong cong ty Khi Viét Nam — Cong

15. “To trinh ciia Ban Piéu hanh” hoac “To Trinh” la
van ban trinh Hoi dong quan tri do To ong gidm doc ky
hoac Pho To ong gidm déc ky theo phdn cong/iy quyén
ciia Tong gidm doc.

STT Quy ché hi¢n hanh Quy ché sira doi, b sung Ly do sira doi, b6 sung
Pidu 2. Giai thich tir ngir Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. “Ban Tf)ng giam d6c” nghia 1a Ban Tong | 1.“Ban Tong giam d6¢” hodc “Ban Piéu hanh” nghia 1a | B6 sung dé dinh nghia phu hop
giam doc Tong cong ty Khi Viét Nam — | Ban Tong gidm doc Tong cong ty Khi Viét Nam — Cong | voi néi dung quy dinh trong
Cong ty c6 phén, bao gdbm Tong giam doc | ty cd phan bao gom Tdng gidm ddc va cac Pho Tong | Quy ché
1 va cac Pho Tong giam doc giam doc

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia HPQT

1.

HPQT lam viéc theo nguyén tic tap thé.
Cac thanh vién HDPQT chiu trach nhiém
c4 nhan vé thuc hién nhiém vu dugc
phan cong, dong thoi tit ca cing chiu
trach nhiém truéc DPHDPCD va trude
phap luat vé cac Nghi quyét/ Quyet dinh
cia HPQT ddi véi sy phat trién cua
Tong cong ty.

HPQT giao cho Toéng giam ddc chiu
trach nhiém t6 chue diéu hanh thyc hién
cac Nghi quyét/Quyét dinh cia HDQT

Diéu 3. Nguyén tic hoat dong cia HPQT

1.

HPQT lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac
Thanh vién HPQT chiu trach nhi¢m ca nhan vé
thue hién nhiém vu dugc phan cong, dong thoi tat
ca cung chiu trach nhi¢m trusc PHDCD va trude
phap luat Ve cac quyet dinh cua HPQT ddi voi
su phét trién ciia Tong cong ty.

B6 sung thém hinh thirc “Vian
ban chi dao” ctia Hoi dong quan
tri dé phu hop voi thyc té hoat
dong ciia Hoi dong quan tri
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STT Quy ché hién hanh Quy ché sira d6i, b sung Ly do sira d6i, bé sung
Dleutfl.a(gll:};i:ndﬁ%c Qc;ng cap thong tin cua | Diéu i;e?llggnQC}rwqc cung cap thong tin cua thanh B sung dé dam bao diy di hon
1. Thanh vién HPQT c6 quyén yéu cau Tong 1. Thanh vién HDQT cé quyen yéu cau Tong giam ddc,
giam dbc, cac Pho Tong giam ddc, Ké toan cac Pho Tong giam dbc, Ké todn trieong, Ngudi quan
truong, Ngudi quan ly khac trong Tong ly khac trong Tong cong ty va Ngwoi dai dién cua
2 cong ty va Nguoi dai dién cua Téng cong ty Tong cong ty tai doanh nghi¢p khac cung cap thong

tai doanh nghiép khac cung cap thong tin,
tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh cta Téng cong ty va cua Pon vi dé
thuc hién nhi€ém vu ctia minh.

tin, tai liu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh cta Tong cong ty va ctia Pon vi dé thuc hién
nhiém vu ciia minh.

Piéu 8. Cha tich HDQT
3. Chutich HPQT c6 quyén va nghia vu sau
day:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
HDQT.

b. Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu
phuc vu cudc hop; tri¢u tap, chu tri va lam
chu toa cudc hop HBQT.

c. To chire vide thong qua nghi quyét, quyét
dinh cia HDQT.

d. Giam sat qua triph td chirc thuc hién céac
Nghi quyét/Quyét dinh cia HDQT.

d. Chu toa cudc hop PHPCD.

e. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh
cua Luat Doanh nghi¢p va Diéu I¢.

Piéu 8. Cha tich HDQT
3. Chatich HDQT c6 quyén va nghia vy sau ddy:

a.

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
HDQT.

Chuan bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc
vu cudc hop; triéu tap, chu tri va l[am chu toa
cudc hop HBQT.

T6 chirc viéc théng qua cdc quyét dinh cia
HDQT.

Giam sat quad trinh 6 chirc thuc hién cdc
quyét dinh cua HPQT.

Chu toa cudc hop PHPCD.

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép va biéu I¢.

Stra d6i dé bao quat duoc cic
hinh thic van ban do HPQT
ban hanh (nghi quyét/quyét
dinh/van ban chi dao)
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STT Quy ché hién hanh Quy ché sira d6i, b sung Ly do sira d6i, bé sung
Diéu 12. Quyén va nghia vu cia HPQT Piéu 12. Quyén va nghia vu cia HPQT B6 sung dé dam bao day du va
2. Quyén va nghia vu cuia HPQT duoc quy 2. Quyén va nghia vu cia HPQT duoc quy dinh cu chat ché hon.

dinh cu thé tai Ludt doanh nghi¢p, Luat thé tai Luat doanh nghi¢p, Luat Chu:ng khoan, cac
Ching khoan, cac quy dinh khac cua phéap quy dinh khac cua phap luat, Diéu 18, Quy ché néi
luat, Diéu 1é. bé vé quan tri ciia Tong cong ty va Quy ché nay.
3. HDQT théng qua Nghi quyét/Quyét dinh 3. HPQT thong qua Nghi quyet/Quyet dinh/Van badn
bang bi€u quyét tai cugc hop, lay y kién chi dao bang biéu quyet tai cudc hop hodc 1ay ¥
bang véan ban. Mo1 thanh vién HDQT ¢6 mot kién bang van ban. Mdi thanh vién HDQT c6 mot
phicu bi€u quyét. phiéu biéu quyét.
4. Truong hop Nghi quyét/Quyét dinh do 4. Trudng hop Nghi quyét/Quyét dinh/Vin bdn chi
3 HDQT thong qua trai voi quy dinh cua phap dao do HDQT thong qua trai voi quy dinh cua
lut, Nghi quyct PHDCD, Diéu 1¢ gay thiét phap luat, Nghi quyét DHDCD, Diéu 1¢ gay thiét
hai cho Tong cong ty thi cac thanh vién tan hai cho Tong cong ty thi cac thanh vién tan thanh
thanh thong qua Nghi quyét/Quyet dinh do thong qua Nghi quyét/Quyét dinh/Vin ban chi
phai cung lién d6i chiu trach nhiém ca nhén dao d6 phai cing lién d6i chiu trach nhiém cé
v€ Nghi quyeét/Quyet dinh do va phai dén bu nhan vé Nghi quyét/Quyét dinh/Van ban chi dao
thiét hai cho Tong cong ty; thanh vién phan d6 va phai dén bu thiét hai cho Tong cong ty;
doi thong qua Nghi quyét/Quyet dinh noi thanh vién phan ddi thong qua Nghi quyét/Quyét
trén dugc mién trir trach nhi¢m. Truong hop dinh/Vén ban chi dao néi trén duge mién trir trach
nay, c0 dong cua Tong cong ty c6 quyén yéu nhiém. Trudng hop ndy, c6 dong cua Tong cong
cau toa an dinh chi thyc hién hoac huy bo ty co quyén yéu cau toa an dinh chi thuc hién hoic
Nghi quyét/Quyét dinh noi trén. hay bo Nghi quyét/Quyét dinh/Vén ban chi dao
noi trén.
Dieu 14. Trach nhiém HDQT trong viéc Dicu 14. Trach nhiém HDQT trong viéc triéu tap hop | . +x. 12 . % Ae s aiA
tri¢u tap hop PHDCD bt thuong PHDCD bt thwong lsﬂua‘dm de thong nhat voi Dicu
¢ va Quy cheé ndi bd vé quan tri
1. HDOT phai-triéutap-hop-DHDCD bt ctia Tong cong ty.
4 thuong trong cac truong hop sau: HPOT phdi triéu tdp hop PHPCD bdt thwong trong cdc
HDOT xét thiycin thidt vitoifel trwong hop quy dinh tqi Piéu 13 Piéu 1¢. Trinh tw, thi
o TS A i tuc 16 chite hop PHPCD bt thuong thuc hién theo quy
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STT

Quy ché hién hanh

Quy che sira doi, bo sung

Ly do sira d6i, bé sung
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dinh tai khodn 1, Piéu 7 Quy ché ndi bo vé quan tri cua

Tong cong ty.
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STT

Quy che sira doi, bo sung

Ly do sira d6i, bé sung

Quy ché hién hanh
i I A i ] ’ ] I i,\ ’ A ]

Chua cé

Diéu 15. Chwong trinh, ké hoach céong tic ciia Hi

dong Qudn tri va Thanh viéen HDQT

Churong trinh céng tdc hang nam ciia Hoi dong
Quan tri bao gom Chwong trinh gidm sdt ciia
Hoi d(;ng Quan tri, Ké hoach hoat dong chuyén
dé ciia Hoi déng Quan tri (néu ccin) va cac hoat
déng khdc ciia Hoi dong Qudan tri theo quy dinh
ciia phdp ludt va Tong cong ty nham thiee hién
chike néing, nhiém vu, quyén han dwege giao.

Chirong trinh gidm sdt hang nam cia Hi dong

B0 sung dé c6 co s¢ thuc hién
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STT

Quy ché hién hanh

Quy che sira doi, bo sung

Ly do sira d6i, bé sung

Quan tri va Ké hoach hoat dong chuyén dé cua
Héi dong Quan tri dwoc thong qua triede ngay
31 thang 12 ciia ndm trude lién ké va giri t6i cdc
Thanh vién Hpi dong Quan tri, Ban Diéu hanh
va cac b phan co lién quan dé chudn bi tai liéu
va t6 chirc thuc hién.

Cdc Thanh vién Hpi dong Quan tri chii dong xdy
dung ké hoach cong tac theo cdc linh vue chuyén
mon va Don vi duoc phdn cong phu trach phu
hop voi Chuong trinh cong tdc hang nam cua
Hoi déng quan tri, bao cao Chu tich Hoi déng
Qudn tri dé theo doi, chi dao (néu cé) va théng
bdo cho Ban Kiém sodt néi bé dé t6 chirc thuc
hién.

Viéc diéu chinh Churong trinh céng tac hang ndm
do Héi dong Quan tri quyét dinh trén co s¢ xem
xét dé  nghi cua cac Thanh vién Hoi dong Quan
tri, Tong Giam doc, bé phdn thudc B may gitip
viec Hoi dong Quan tri. Ban Kiém sodt noi bo
bdo cdo Héi dong Quan tri xem xét, quyét dinh
diéu chinh Chwong trinh céng tac va théng bdo
kip thoi cho cdc Thanh vién Hoi dong Qudn tri,
Ban Piéu hanh, cic Ban, Pon vi lién quan biét,
16 chike thuc hién.

Khi Thanh vién Héi dong Quan tri di cong tdc
theo Chuwong trinh cong tac hang nam cua Hoi
dong quan tri quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va
theo yéu cau ccong viéc duoc Chu tich Hoi dong
Quan tri chap thudn, To ong Giam déc chi dao,
giao nhiém vu cho cac Ban, Don vi lién quan cua
Téng cong ty chudan bi ndi dung va tham dy
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STT

Quy ché hién hanh

Quy che sira doi, bo sung

Ly do sira d6i, bé sung

chwong trinh céng tdc theo yéu cau cia Thanh
vién Hoi dong Quan tri.

. Chgro’ng IV )
CuQC H(.)’P VA LAY Y KIF:N HOI PONG
QUAN TRI BANG VAN BAN

Chuong IV

CACH THUC, QUY TRINH GIAI QUYET CONG

VIEC CUA HOI PONG QUAN TRI

B& sung:

Diéu 17. Nguyen tic chung

Pé gidi quyét cdc cong viec thuge thdm quyeén cua
HDPOT hodc cin HPQT xem xét va théng qua cdc
quyét dinh lién quan cia HPQT, Chii tich HPOT c6
thé quyér dinh triéu tap cuéc hop HPOT hodc té chirc
xin y kién cac Thanh viéen HPQT bang vin ban theo
cach thirc va quy trinh phu hop Voi quy dinh Cua phdp
lugt, Piéu ¢ va Chirong nay.

Pai Véi cdc kién nghi ciia Ban Piéu hanh tai cic To
trinh, viéc xem xét hinh thirc théng qua cdc quyét dinh
cua HDQT duoc thuc hien theo thoi han nhu sau:

a) Poi Vi cde treong hop thong thuong: 03(ba) ngay
lam viéc Ké tir ngay tiép nhan To trinh kém ddy dit ho
s0.

b) Doi Véi cdc trwong hop khan hodc cong viée doi
héi phdi gidi quyét ngay: Thoi han do Chii tich HDOT
xem xét, quyét dinh.

Sta d6i ndi dung tiéu dé
chuong dé thé hién dugc bao
quat cac ndi dung quy dinh cua
chuong nay.

Bo sung nguyén tic chung vé
viéc xtr Iy cong viéc cia HDQT

Piéu 16. Cudc hop HDQT

\
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Piéu 18. Cudc hop HPQT
5. HDPOT phdi t6 chirc cugc hop bau Chi tich HPOT

theo quy dinh ciia phdp ludt va Piéu |é Tong cong ty.

Stra d6i dé phu hop voi quy
dinh cua phap luat va thuc t€
hoat dong cuia Tong cong ty.
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STT Quy ché hién hanh Quy ché sira d6i, b sung Ly do sira d6i, bé sung
] A ] ,\ ] \ ] A r A ] A ] A
] v 5 ]A ] < A ] A ] A \
] ] x‘ 7 ] \ ] [N ] A ] A <
i A ;A ] . A EQ]} e A ] -
triéu-tap-hop HPOT:
8 Diéu 16. Cudc hop HDQT DPieu 18. Cugc hop HPQT Bb sung cic hinh thuc hop
2. HDQT phai hop it nhat moi quy mét (01) lan 2. HDQT phai hop dinh ky it nhat moi quy mot (01) | HPQT va di€u kién thyc hién
va c6 thé hop bat thuong. lan va c6 thé hop bét thuong bang hinh thirc tryc | d€ ¢6 co'sd phap 1y thuc hign va
tiép hogc truc tuyén hodc hop truc tidp két hop | tao dicu kién linh hoat trong
tryec tuyén giita cdc thanh vién cia HPOT tai try I%IIS erguyet cong  viee cua
s¢' chinh ciia Tong céng ty hodc noi khdc. '
9 Diéu 16. Cudc hop HDQT Diéu 18. Cuoc hop HDQT B& sung dé dap @mg yéu cdu
) . ) | cong viéc cua Tong cong ty
6. Doi voi To trinh cua Ban Diéu hanh, néu xét thay
Ch can thiet phai to chirc cugc hop HDQOT, Chu tich
rac HDOQT quyét dinh triéu tap hop HPQT trong thoi
han nhu sau:
a. Doi véi cdc truong hop thong thuong: 07
(bdy) ngay lam vi¢c ke tir ngay quyét dinh
hinh thirc t6 chirc hop HPQT theo quy dinh
tai diém a khoan 2 Piéu 17 Quy che nay.
b. Péi véi cdc truong h_op’khd’n hodc cong viéc
doi hoi phai giai quyét ngay: Thoi han do
Chu tich HDQT xem xét, quyét dinh.
10 Diéu 18 Cupc hop HPOT B6 sung thém céac quy dinh dé

Chua cé

9. Thanh vién HDOT ¢6 quyén dé nghi bang vin bdan bo
sung ngi dung thao luan tai cuoc hop da dwoc triéu
tap, trong d6 néu ré van dé can bé sung, co sé cho

rd rang hon va cé co s¢ thuc
hién
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STT

Quy ché hién hanh

Quy che sira doi, bo sung

Ly do sira d6i, bé sung

10.

11.

13.

14.

viée bé sung va cdc tai lidu dinh kém, (néu c6); giri

Chii tich HPOT it nhat ba (03) ngay lam viéc trirée

ngay té chirc cugc hop. Trén co s6 Y kién cia cdc

Thanh vién HPQT, Chii tich HPQT quyét dinh viéc

bé sung chirong trinh hop.

Thanh vién HPQT théng bdo it nhdt hai (02) ngay

lam vigc trieée ngay hop cho Chii tich HDQT vé viéc
khéng tham diw cuéc hop, iy quyén cho nguoi khéc
(néu cé), biéu quyét bang cach giri phiéu biéu quyét
(Néu cé). Truong hop khéng théng bdo, diwoc hiéu
Thanh vién HPQT sé tham du hop.
Thie ky HPOT ¢dp nhdt hé so, tai liéu sir dung tai
cugc hop da dwoc triéu tap, thong bao cho cac Thanh
vién HPQT cdc thay déi dang ké vé chwong trinh,
néi dung cugc hop va tai liéu (Néu cé) trueée khi cuge
hop bt dau.

Tai cuoc hop HPDQT Nguoi chu tri thuc hién:

a. Thong qua chwong trinh hop;

b. Tién hanh thao lugn ting ngi dung trong
chwong trinh hop;

c. Ldy y kién biéu quyét vé ting ngi dung trong
chwong trinh hop;

d. Théng bdo két qua biéu quyét.

Thanh vien HDQT co thé biéu quyét bang phiéu biéu
quyét hodc bang cdch gio tay tai cugc hop.

11

Diéu 16. Cudc hop HPQT
12. Nghi-quybt/Quyétdinh—cta HPQT duoe

Chuyén ndi dung nay vao Piéu
21 quy dinh chung vé viéc
“Thong qua cc quyét dinh cia
HDbQT”
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STT Quy ché hién hanh Quy ché sira d6i, b sung Ly do sira d6i, bé sung
] ] 1 A i ] SRR ] A A ] ’
,,].A S :]HEQI.
12 | Piéu 17. Bién ban hop va liy y kién HPQT | Piéu 19. Lap Bién ban hop HPQT B6 sung dé phu hop voi tinh

bang vin ban

1. Cac cudc hop HDPQT phai duogc ghi bién
ban va co thé ghi am, ghi va luu gitt dudi
hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap
bang tiéng Viét va co the lap thém béng
tiéng nudc ngoai, bao gdém cac ndi dung
chu yéu sau day:....

i) Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi
bién ban, tror truong hop quy dinh tai
khoan 2 Dicu nay.

1. Cac cudc hop HPQT phai dugc ghi bién ban va co
thé ghi am, ghi va luu gilt dudi hinh thirc dién tur
khac. Bién ban phai lap bang tleng Viét va co thé
1ap thém bang tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi
dung chu yéu sau day:

i) Ho, tén, chit ky chui toa, nguoi ghi bién ban va cdc

Thanh vien HDQT tham dy hop, trix truong hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

hinh thuc té thue hién cta Téng
cong ty.

Diéu 17. Bién bén hep va ldy y kién HPQT
bang vin ban

2. Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban
tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc
tat ca Thanh vién khac cia HPQT tham
du va déng y thong qua bién ban hop ky
va ¢ day di noi dung theo quy dinh tai
cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1
Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.
Bién ban hop ghi 10 viéc chu toa, nguoi
ghi bién ban tir chdi ky bién ban.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va Nhiing
nguoi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh
xac cua ndi dung bién ban hop HPQT.

Piéu 19. Lap Bién ban hop HPQT
2. Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi

ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca Thanh vién
khac cuia HPQT tham dy va dong y thong qua
bién ban hop ky va co day du noi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, 4, e, g va h khoan 1
Diéu nay thi bién ban nay c6 hi¢u lyc. Bién ban
hop ghi 18 viéc chu toa, ngudi ghi bién ban tir chbi
ky bién ban. Nhitng nguwoi ky tén trong bién ban
phai chiu trach nhiém lién doi vé tinh chinh xdc
va tinh trung thuc cua noi dung bién ban hop
HDQT. Chu toa, nguoi ghi bién ban chiu trach
nhiém ca nhdn vé thiét hai xdy ra déi véi Tong
cong ty do tir chéi ky bién ban hop theo quy dinh
ciia Ludt doanh nghiép, Diéu 1¢ va phdp ludt c6
lién quan

Gop khoan 2, khoan 3 thanh
mot khoan va cép nhat, bo sung
dé dam bao day du va phu hop
voi quy dinh cua Luat doanh
nghiép
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STT Quy ché hién hanh Quy ché sira d6i, b sung Ly do sira d6i, bé sung
13 |Diéu 17. Bién ban hop va ldy y kién HDQT | Diéu 19. Lap Bién bin hop HPQT Bo sung dé dép tmg yéu clu
bang vin ban 3. Bién ban hop HDQT phai duoc thong qua trudc khi cong viee cua Tong cong ty
ket thuc cuoc hop. Trong vong hai (02) ngay lam
Chua c6 vigce ke twr khi Bién ban hop HPQT dwoc thong qua,
T}fu’ ky HPQT co trach nhiém thyc hién cdc thu tuc
dé ban hanh Bién ban hop cua HDQT theo quy dinh
vé cong tdc van thu cua Tong cong ty.
14 | Piéu 17. Bién ban hop va lay y kién HPQT Chuyén ndi dung khoan 6 qua

bang vin ban
6. Nhi hn dd cAntbv o kidn che thinh vie

khoan 1 Diéu 20 va ndi dung
khoan 7 qua khoan 2 bi¢u 21 dé
phu hop voi nglr canh
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15

Chuwua co

Diéu 20. Ldy y kién Thanh vién HPQT bang vin bdn

Trwong hop can ldy y kién cdac Thanh vién HDOT

theo yéu cau cdp bdach hodc khi xét thdy khéng

can thiét phdi triéu tdp cusc hop HPOT, Chii tich

HPOT 6 thé ldy y kién cdc Thanh vién HDQOT

bang van ban.

D6 Vi cdc van dé néu tai To trinh ciia Ban diéu

hanh, viéc \dy y kién thanh vién HPQT duwoC xem

xét, quyét dinh theo thoi han quy dinh tai khodn 2

Piéu 17 Quy ché nay.

Thur ky HPQT Idp Phiéu xin y kién, guti cac Thanh

vién HPQT, kém theo dcfy dii o so cua To trinh.

Phiéu xin y kién va cdc tai liéu kém theo diwoc giri

bang buu dién, fax, thw dién tir hodc phirong tién

khéc nhing phdi bao dam dén dwoc dia chi cia

tirng Thanh vién HPOT dwoc dang ky tai Tong

céng ty va ¢é cde néi dung chi yéu sau day:

a. Tén, diachitru sé chinh, md sé6 doanh nghiép;

Muc dich ldy y kién;

Ho, tén Thanh vien HDQT,

Van dé can ldy y kién dé thong qua;

Phwrong dn biéu quyét bao gom: tdn thanh,

khéng tan thanh va khéng cé y kién;

Y kién khdc (néu c6);

. Thoi han ldy y kién Thanh vién HPOT:

h. Ho tén, chit ky cua Chu tich HDQT hodc Thu ky
HPOT ky thira \énh Chii tich HDOT,

Thanh vién HPQT xem xét va givi y kién truc tiép

hogc qua phan mém trinh ky dién tirlemail/fax cho

o opoC

«o

B6 sung dé co co so phap ly
thuc hién
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Thur ky HPOT (tudn thii cdc quy dinh vé bdo mdt)
trong thoi hgn sau:

Trir cac truong hop quy dinh tai diém b khodn 4
va diém b khodn 5 Piéu nay, Thanh vién HPOT
nghién ciru, phan héi trong vong nim (05) ngay
lam vigc ké tir ngdy nhén dwoc Phiéu xin y kién
va cdc tai liéu kem theo. Trueong hop Thanh vién
HDOQT di cong tac, y kién cia Thanh vién HDOT
Qui qua email/fax c6 gia tri nhu y kién tryc tiép
tai Phiéu xin y kién.

Pai Vi cong viéc khan cap hodc céng viéc cé tinh
chat phiic tap doi hoi phai gidi quyét nhanh hodc
can thém thoi gian nghién ciru, danh gid hodc Xin
¥ klen chdp thudn/théng qua cua cap co tham
quyén, thoi han néu tai diém a khodn 4 Piéu nay
6 thé dwoc rit ngdn hodc kéo dai thém mét cdch
twong 1ng, theo quyér dinh cua Chu tich HDOT
va ghi trong Phiéu xin ¥ kién.

Trong qua trinh xem xét, glal quyet cong viéc,

Thanh vien HDQOT co quyen yéu cau bé sung gidi
trinh, ho so, tai liéu dé lam ro. Thu ky HPQT co
trach nhiém chuyén ngay yéu cau cia Thanh vién
HDQT t6i nguoi ky To trinh va Ban/Don vi dau
moi.

Trong thoi han t6i da ba (03) ngay lam vigc ké tir
khi nhdn duoc thong bao cia Thu ky HDQT,

Ban/Pon vi dau méi cung cap bé sung gidi trmh

ho so, tai liéu cho Thanh vién HDQT da yéu cau,

trir khi Thanh vién HPQT dé dé nghi Ban Piéu
hanh cung cdp.

Trong thoi han t6i da ba (03) ngay lam vigc ké tir
ngay tiép nhdn day di tai liéu, hé so bé sung, gidi
trinh ciia Ban Piéu hanh, Thanh vién HDOT hoan
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thanh viéc xem xét va giri Phiéu xin ¥ kién cho Thu
ky HDOT,

Trirong hop Viée yéu cau gidi trinh, bo sung ho
so, tai li¢u Cua Thanh vien HDQOT co thé ddn dén
thoi gian gidi quyét cong viéc ciia HPQT virot
qud thoi han quy dinh tai khodn 4 va khoan 5 Diéu
nay, Thanh viéen HDQT phai bao cao Chu tich
HPOT xem xét, quyét dinh.

Khi hét thoi han guei Y kién theo quy dinh tai khoan
4 va khodn 5 Diéu nay hodc ké tir ngay Thu ky
HDOT nhdn day di y kién bleu quyet cua tat ca
cac Thanh vién HPQT cé quyén biéu quyét (tiy
trieong hop nao dén truéc) va khéng cé Thanh
vién HDQTndo yéu cau té chirc cuge hop HPQT,
trong vong hai (02) ngay lam vigc, Thu ky HDOT
tong hop két qua klem phiéu, bdo cdo Chii tich
HDPOT xem xét, quyét dinh viéc ban hanh quyét
dinh cua HDQT.

Trwong hop Thanh vién HPOT yéu cau té chirc
cugc hop HPOT dé thao ludn, gidi quyét, Thu ky
HDOQT bdo cio Chii tich HDQT xem xét, quyét
dinh té chirc cugc hop HPQOT, thoi han théng bdo
moi hop ¢ thé rit ngan hon so véi thoi han quy
dinh tai khodn 7 Piéu 18 Quy ché nay.

Thur ky HPQT phéi hop véi Ban/Bon vi dau moi
hoan thanh du thao cdc van ban lién quan, bdo
cdo Chii tich HPQT xem xét, chi dao dé trinh ky
ban hanh quyét dinh ciia HPOT theo phdn cong
nhiém vu trong HPQOT trong vong hai (02) ngay
lam viéc ké tir ngay Idp bién ban kiém phiéu.
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16

Chua cé

Diéu 21. Thong qua va to chirc thwe hién cic quyét dinh

cua HDQT

Cdc quyét dinh cia HPOT dwgc ban hanh dudi
hinh thirc Nghi quyét, Quyét dinh hodc Van ban
chr dao.

Cdc quyét dinh ciia HPQT dwoc thong qua trong
cac truong hop sau:

. Puoc da so thanh vien HPDQT du hop tin thanh

khi biéu quyét tai cugc hop HPOT: truong hop so
phiéu tin thanh va khéng tan thanh bang nhau thi
quyét dinh cudi ciing thugc Vé phia cé y kién cia
Chu tich HDQT;

. Duroc da so thanh vien HDOT co quyén biéu quyet

tan thanh khi ldy y klen thanh vién HPQT bang
van ban; truong hop s6 phleu tan thanh va khong
tan thanh bang nhau thi quyét dinh cuéi ciing ciia
HDPOT thugc Vé phia c6 ¥y kién cua Chu tich
HDQT. Ngh; quyét/Quyét dinh/Vin ban chi dao
cua HDQT duwoc thong qua theo hinh thirc nay co
hiéu liee va gid tri nhw Nghi quyét/Quyét dinh/Vain
ban chi dao cua HPQT dwoc thong qua tai Cugc
hop HDOT;

Cdc Nghi quyét/Quyét dinh/Van ban chi dao cua
HDQT dwoc Chu tich HPQT hodc Thanh vién
HDQT ky ban hanh (phu hop Voi phdan cong
nhiém vu trong HDQT) trong thoi han t6i da hai
(02) ngay lam viéc ké tir ngay Thue ky HPOT trinh
day di ho so theo Quy ché nay hodc trong thoi
han phit hop Véi yéu cau cia phdp ludt (néu c6).
Tong Giam déc chi dao Chdnh  Vin
phong/Truong cac Ban, Trung tam, Truong cdc
Pon vi tryc thuge va Nguwoi dai dién cua Tong

Stra ddi, b6 sung dé c6 co so
phép ly thuc hién
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cong ty tai cdc Doanh nghiép khdc té chirc thyc
hién cdc Nghi quyét/Quyét dinh/Vin ban chi dao
ciia HPOT.

Trweong hop cdc két ludn lién quan dén hoat déng
cua Tong cong ty/Pon vi can trién khai gdp, Tong
Gidm doc té chire thuc hién theo chi dao ciia HPOT
tai Bién ban cugc hop ké tir thoi diém Bién ban dwoc
ban hanh

17

Piéu 19. Thu lao, thwéng va loi ich khac cia
thanh vién HDQT

1. Tong cong ty co quyén tra thu laothuong
cho thanh vién HDPQT theo két qua va
hi¢u qua kinh doanh.

2. Thanh vién HDQT dugc huodng thu lao
cong viéc va thudng. Thu lao cong viéc
dugc tinh theo sd ngay cong can thiét
hoan thanh nhiém vu cua thanh vién
HDQT va mirc thu lao mdi ngay. HDQT
du tinh mtrc thu lao cho tirng thanh vién
theo nguyén tic nhat tri. Tong mic thu
lao va thuong cua HPQT do PHDCD
quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thu lao va thuéng cta ting thanh vién
HDQT duoc tinh vao chi phi kinh doanh
ciia Toéng cong ty theo quy dinh cia
phap luat vé thué thu nhap doanh
nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng
trong béo céo tai chinh hing nim cua
Tong cong ty va phai bio cao PHDCD
tai cudc hop thuong nién.

Piéu 23. Thu lao, phu cdp, thuwéng va loi ich khac cia
thanh vién HPQT

Tong cong ty co quyen tra thu lao, phu cap,
thuong cho thanh vién HDQT theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.

Thanh vién HPQT dugc huong th lao, phu cdp
cong viéc va thuong. Thu lao cong viéc duogc
tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh
nhiém vu cua thanh vién HDQT va muc thu lao
mdi ngay. HDQT du tinh muc thu lao cho ting
thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Téng muc
thu lao va thuong caa HDQT do DPHPCPD quyét
dinh tai cudc hop thuong nién.

Thu lao, phu cdp va thudng cua timg thanh vién
HDQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Tong cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé
thué thu nhép doanh nghiép, duoc thé hién thanh
muc riéng trong bao cdo tai chinh hing nim cua
Tong cong ty va phai bao cao PHDCD tai cude
hop thuong nién.

B,é) sung thém hinh thire “phu
cap” dé phu hgp véi quy dinh
cua luat doanh nghiép
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STT Quy ché hién hanh Quy ché sira d6i, b sung Ly do sira d6i, bé sung
18 | Piéu 22. Mdi quan hé véi Tong giam ddc/bd | Piéu 26. Moi quan hé véi Tong gidm doc/Ban diéu B6 sung dé 1am rd hon mbi

may diéu hanh

Chua co

hanh

4. Poi véi cde cude hop quan trong cé ngi dung lién
quan dén chirc nang, nhiém vu, tham quyen cua Hoi
dong Quan tri do co quan co tham quyén, doi tdc to
chirc va cac chuyen cong tdc can s tham gia cia
Thanh vién Hoi dong Quan tri, Tong Gidm déc thong
bao Chu tich Hoi déng Quan tri xem xét, cwr dai dién
Hoi dong Quan tri tham dir hodc Chii tich Hoi dong
Quan tri chu dong cuwr dai dién Hoi do”‘ng Quan tri
tham dw va théng bdo Tong Giam doc.

5. Dinh ky hang thdng vao tuan cudi cia thang,
To ong Gidm doc bdo cdo Hoi d‘ong Quan tri vé cac
van dé du kién trinh Hoi dong Quan tri trong
thang/thoi gian tiép theo dé Hoi dong Qudn tri
biét, pho”'i hop, chuadn bi xem xét.

6. Péi véi cac van dé quan trong du kién trinh Hoi
dong Quan tri xem xét, Tong Giam doc/Phé Tong
gidm doc chii tri xem xét dé thoéng bdo Chii tich
Hoi déng Quan tri/Thanh viéen Hoi dé‘ng Quan tri
phu trach va cac Don vi lién quan tham gia thao
ludn trieée khi trinh Hoi dong Quadn tri. Khi can
thiét, Chit tich Hoi dong Qudn tri ¢6 thé cir Thanh
vién khdc cia Hoi dong Quan tri cing tham gia,
dong thoi Thanh vién Hoi dong Quan tri ¢é thé
chii dong dé nghi véi Ban Piéu hanh (sau khi bdo
cdo Chii tich Hoi dong Quan tri) tham gia qua
trinh chudn bi néu trén. Néu t6 chirc hop, Thanh

quan phdi hop cong tac gitra
HDPQT va Tong giam doc.
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8.

10.

vién Hoi dong Qudn tri phdt biéu ¥ kién nhung
khong ket luan.

Ban Diéu hanh cé thé xem xét bdo cdo/dé xudt
trude voi Hoi ddng Quan tri vé cdac dinh huong,
nguyén tic, ké hoach giai quyét, phiwong dn dam
phan doi véi cac van dé/giao dich quan trong,
phitc tap lién quan dén hoat déng ciia Tong cong
ty va du kién trinh Hoi dong Quan tri.

Ban diéu hanh gui bién ban, ket lugn cdc cudc hop

dinh ky, dot xudt ciia Ban diéu hanh dén Chii tich
Héi dong Quan tri va Thanh vién Hpi dong Quan
tri phy trach ngay sau khi co bién ban, thong bao
két lugn dé theo doi, gidm sdt va chi dao (néu co).

Cac Ban, Don vi truc thuoc, Nguoi dai dién cua
Tong cong ty chii dong phéi hop, trao déi thong
tin kip thoi va phoz hop chat ché voi Bo may giup
viéc ciia Hoi dong quan tri dé chuan bi, hodn
thién ho so doi véi cdc cong viéc dy kién trinh/da
trinh Hoi dé‘ng Quan tri.

Viéc trao doi théng tin néu trén can day du, kip
thoi va ¢ thé thuc hién bc%ng nhiéu hinh thirc
(hop, thao ludn truc tié’p, dién thoai, thu dién tu
va cdc hinh thire phu hop khac).

19

Diéu 26. Hi¢u lyc thi hanh

1. Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan
tri Téng cong ty Khi Viét Nam — Cong
ty ¢4 phan, co hiéu lyc ké tir ngay 29
thang 5 ndm 2024, va thay thé Quy ché
hoat dong cua Hoi dong quan trj Tong

Piéu 30. Hi¢u lyc thi hanh

1. Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri
Tong cong ty Khi Viét Nam — Cong ty ¢
phan, c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va
thay thé Quy ché hoat dong cua Hoi ddng
quan trj Tong cong ty Khi Viét Nam — Cong

B6 ndi dung ban hanh hudng
dan vi da tich hop cac noi dung
vao Quy ché dé tinh gon hé
théng quy ché noi bo cua TCT.
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cong ty Khi Viét Nam — Cong ty co phan
ban hanh kém theo Quyét dinh sb
674/Qb-KVN ngay 25 thang 5 nam
2023.

2. Viéc sira doi, bé sung Quy ché hoat
dong cua Hoi dong quan tri Tong cong
ty Khi Viét Nam — Cong ty c¢6 phan do
Hoi dong quan tri xem xét, trinh Pai hoi
dong co dong thong qua.

ty c6 phan ban hanh kém theo Quyét dinh sb
566/Qb-KVN ngay 29 thang 5 nam 2024.

Truong hop cé su khdc biét giita quy dinh cua
Quy ché nay va quy dinh cua phdp ludt hodc
biéu l¢, thi dp dung quy dinh cua phdp ludt va
piéu l¢.

. Viéc stra d6i, bd sung Quy ché hoat dong cua

Hoi dong quan tri Tong cong ty Khi Viét Nam
— Cong ty cb phan do Hoi ddng quan tri xem
xét, trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua.

19/20




QUY CHE HOAT PONG
CUA HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY KHI VIET NAM - CONG TY CO PHAN

Thanh phé Ho Chi Minh, thing 5/2025




Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1.

Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cia Hoi dong quan tri Tong cong ty Khi
Viét Nam — Cong ty c¢b phan quy dinh co cdu t6 chirc nhin su, nguyén tic hoat
dong, quyen han, nghia vu ctia Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi dong
quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan,
Diéu 1¢ va cac quy dinh khac 6 lién quan cta phap lut.

Déi tuong ap dung: Quy ché nay ap dung dbi v6i Hoi dong quan tri, cac Thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc, cac Pho Tong giam ddc, cac Ban/Vin
phong/Trung tam (sau day goi chung la Ban), cac Pon vi tryc thudc, Nguoi dai
dién ctia Tong cong ty tai doanh nghiép khac.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1.

10.

11.

12.
13.

“Ban Tong giam dbc” hodc “Ban Dleu hanh” nghia la Ban Tong giam dbc Tong
cong ty Khi Viét Nam — Cong ty ¢ phan, bao gom Tong giam dbc va cac Pho
Téng giam dbc.

“Pa $6” 1a trén 50%.

“Dai hi dong c6 dong” hodc “PHDCD” 1a Pai hoi dong c6 dong Tong cong ty
Khi Viét Nam — Cong ty ¢6 phan.

“Piéu 18” 1a Piéu 1¢ Tong cong ty Khi Viét Nam — Cong ty c6 phan.

“Pon vi” 1a cac Cong ty con, Cong ty lién két va Pon vi truc thudc cua Tong
cong ty.

“Hoi dong quan tri” hoac “HPQT” 1a Hoi ddng quan tri Tong cong ty Khi Viét
Nam — Céng ty c6 phan.

“Ngay” la ngay tinh theo duong lich, bao gbém ca ngay nghi theo quy dinh cua co
quan c6 tham quyén (nhu thit bay, chu nhat, ngay L&, ngay Tét).

“Ngay lam viéc” 1a “Ngay” khong bao gdm nhitng ngay nghi.
"Nguoi c6 lién quan" 1a c4 nhan hoic t6 chic dugc quy dinh tai Khoan 23 Piéu
4 cta Luat Doanh nghiép va Khoan 46 Dicu 4 cua Luat Chung khoan.

“Nguoi dai dién coa Tong cong ty tai Doanh nghiép khac” 1a Ngudi duge Tong
cong ty bd nhiém/gidi thiéu dé bau/bd nhiém hodc duge y quyén bang vin ban
dé thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Téng cong ty v6i tu cach 13 Chu s hitu,
Thanh vién, Nguoi dai dién phan von, Nguoi quan 1y, Nguoi diéu hanh va kiém
soat tai doanh nghiép khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é caa
Doanh nghiép khac.

“Nguoi quan ly Téng cong ty” bao gom Chii tich HDQT, cac Thanh vién HDQT,
Téng giam dbc va ca nhan giit chire danh quan 1y khac theo quy dinh tai Diéu 1.

“PVN” la Tap doan DAu khi Viét Nam.
“Tong cong ty” 1a Téng cong ty Khi Viét Nam — Cong ty co phan.
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14.

15.

15.

“Tf)ng giam dbc” 1a Tong giam dbc Tong cong ty Khi Viét Nam — Cong ty co
phan.
“T¢ trinh cua Ban Diéu hanh” hodc “T¢ trinh” 13 vin ban trinh Hoi dong quan tri

do Tong giam dbc ky hodc Phé Tong giam ddc ky theo phan cong/uy quyén cta
Téng giam dbc.

Cac thuét ngir khac ap dung trong Quy ché nay c6 ¥ nghia theo quy dinh lién
quan cua phap luat va Tong cong ty.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia HPQT

1.

HDQT lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac Thanh vién HDQT chiu trach nhiém
c4 nhan vé thuc hién nhiém vu dugc phan cong, dong thoi tat ca cung chiu trach
nhiém truéc DPHPCPD va trude phap ludt vé cac quyét dinh cia HDQT ddi vai sy
phat trién cia Tong cong ty.

HDQT va cac Thanh vién HDQT thyc hién quyén va nghia vu ciia minh duoc
quy dinh tai phap luat, Dleu I¢ va van ban quy pham quan Iy néi bo khac cua
Tong cong ty; giai quyét cong viéc ding pham vi thim quyén va trach nhiém
dugc phan cong; dam bao tuén thu trinh tw, thu tyc, quy dinh cua phap luét, Nha
nuéc, Diéu 1¢ va vin ban quy pham quéan 1y noi bo khac cua Tong cong ty.

Con dau ctia Tong cong ty duge sir dung dé dong trén cac vin ban do HPQT ban
hanh.

Chuong I1
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Pi¢u 4. Quyén va nghia vu ciia Thanh vién HPQT

1.

Thanh vién HPQT c6 diy du cac quyén theo quy dinh lién quan cta phap lut,
Dleu 1€ va van ban quy pham quan Iy noi b khac cua Tong cong ty, trong do co
quyen duoc cung cap céac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong san
xuat, kinh doanh cta Tong cong ty va cac Pon vi.

Thanh vién HDQT c6 nghia vu theo quy dinh lién quan cua phap luat, Diéu 18,
van ban quy pham quan ly ndi bd khac cua Tong cong ty va cac nghia vu sau:

a. Thuc hién cac nhiém vy cua minh mot cach trung thyc, can trong vi loi ich
cao nhat cua c6 dong va cuia Tong cong ty.

b. Tham du day du cac cudc hop cia HDQT va c6 y kién vé cac van d¢ dugc
dua ra thao luan.

c. Bao cdo kip thoi, day du vo1 HDQT cac khoan thu lao nhén duoc tir cac cong
ty con, cong ty lién két va cac to chirc khac.

d. Béo cio HPQT tai cudc hop gan nhit cac giao dich giita Tong cong ty, Cong
ty con v&i Thanh vién HDQT va nhiing nguoi c6 lién quan cua Thanh vién
d6; giao dich giita Tong cong ty v6i cong ty trong d6 Thanh vién HPQT la
thanh vién sang lap hodc 1a ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian ba
(03) nam gan nhat trude thoi diém giao dich.

d. Thuc hién cong bd théng tin khi thyc hién giao dich c¢b phiéu ciia Tong cong
ty theo quy dinh cta phap luét.
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3.

Thanh vién doc 1ap HPQT cua Tong cong ty phai 1ap béo cédo danh gia vé hoat
dong cua HDQT.

Diéu 5. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia thanh vién HDQT

1.

Thanh vién HPQT c6 quyén yéu cau Tong giam ddc, cac Pho Tong giam doc,
Ké toan truong, Ngudi quan 1y Tong cong ty khac va Nguoi dai dién cua Tong
cong ty tai Doanh nghi¢p khac cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh ctia Téng cong ty va cua Pon vi dé thuc hién nhiém vu cua
minh.

Nguoi duge yéu cau phai cung cip kip thoi, diy du va chinh xac thong tin, tai
liéu theo yéu cau cua Thanh vién HDQT.

Piéu 6. Nhiém ky va s6 hrong Thanh vién HPQT

1.

S6 lwgng Thanh vién HPQT tbi thiéu 1a nam (05) thanh vién va ti da 1a bay (07)
thanh vién.

Nhi¢m ky cua Thanh vién HPQT khong qua nam (05) nam, Thanh vién HDQT
6 thé duoc bau lai véi sd nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duge bau
lam Thanh vién doc 1ap HDQT khong qua hai (02) nhiém ky lién tuc. Nhiém ky
cua Thanh vién HPQT va Thanh vién doc 1ap HPQT duoc tinh tir ngay viéc bau
¢6 hiéu luc.

Truong hop tat ca Thanh vién HPQT cung két thiic nhiém ky thi cac Thanh vién
d6 tiép tuc 12 Thanh vién HPQT cho dén khi c6 Thanh vién méi dugc bau thay
thé va tiép quan cong viéc.

Diéu 7. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién HDQT

1.

Thanh vién HPQT phai dép tng céc tiéu chuan va diéu kién sau day:
a. Khong thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép.

b. C6 trinh d¢ chuyén mon, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh hodc trong
linh vyc, nganh, nghe kinh doanh cta Tong cong ty va khong nhat thiét phai
13 c6 dong ctia Tong cong ty.

c. Thanh vién HDQT c6 thé dong thoi 1a thanh vién HDQT cua tbi da nim (05)
cong ty khac.

d. Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh ciia Diéu 1¢.

Tiéu chuan Thanh vién doc 1ap HPQT: ngoai cac quy dinh vé tiéu chuan thanh
vién HDQT theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Thanh vién doc 1ap HPQT con
phai dap tng cac dicu kién theo quy dinh cua phap luat va bicu I¢.

Thanh vién doc 1ap HDQT phai thong bao véi HPQT vé viéc khong con dap ting
du céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh ctua phap luat va biéu I¢.

Diéu 8. Chi tich HDQT

1.

Chu tich HDQT do HPQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong s cac Thanh vién
HDQT.

Chu tich HPQT khong dugc kiém Tong giam ddc.
Chu tich HPQT ¢6 cac quyén va nghia vu sau day:
a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia HPQT.
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b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai li€u phuc vu cudc hop; tri¢u tap, chu tri
va lam chu toa cudc hop HPQT.

T6 chure viée thong qua cac quyét dinh caa HDQT.
Giam sat qua trinh t6 chire thyc hién cac quyét dinh cia HPQT.
Chu toa cudc hop bPHDCD.

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1& va Quy ché
nay.

® a o o

4. Truong hop Chu tich HDQT ¢6 don tu chirc hoac bi bai mién, Téng cong ty phai
bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hoic bi
bai mién. Truong hop Chu tich HDQT tam thoi khong thé thuc hién nhiém vu
ctia minh vi Iy do nao d6 thi Chi tich HDQT uty quyén cho Pho Chu tich HDQT
hoac Thanh vién khac cia HPQT thuc hién nhiém vu cua Chu tich HPQT.
Truong hop khong c6 nguoi duoce iy quyén hodc Chu tich HDQT chét, mét tich,
bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tii, dang chap hanh bién phéap xtr Iy hanh
chinh tai co s& cai nghién bét budc, co s gido duc bat budc, tron khoi noi cu tra,
bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thire, 1am
cht hanh vi, bi Toa 4n cdm dam nhiém chirc vu, cdm hanh nghé hodc lam cong
viéc nhét dinh thi cac Thanh vién HPQT con lai bau mot nguoi trong s6 cac
Thanh vién giir chirc Chi tich HDQT theo nguyén tic da sé6 Thanh vién HDQT
con lai tan thanh cho dén khi ¢ quyét dinh méi caa HPQT.

Piéu 9. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bo sung Thanh vién HDQT
1. DHDPCP mién nhiém Thanh vién HPQT trong trudng hop sau day:

a. Khong co du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luat Doanh
nghiép.

b. C6 don tir chirc va dugc chip thun.
c. Truong hop khac quy dinh tai Piéu 8.
2. DHDCD bai nhiém thanh vién HPQT trong trudng hop sau day:

a. Khong tham gia cac hoat dong cia HDQT trong sau (06) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang.

b. Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1é.

3. Ngoai cac truong hgp quy dinh tai cac khoan 1 va 2 Diéu nay, khi xét thiy can
thiét, PHPCD quyét dinh thay thé, mién nhiém, bai nhi€ém Thanh vién HDQT.

4. HDQT phii triéu tap hop PHDCD dé bau bo sung Thanh vién HPQT trong
trudng hop sau day:

a. S6 Thanh vién HDQT con lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh cua phap luét
hoac s0 Thanh vién HPQT bi giam qua mdt phan ba (1/3) so véi so Thanh
vién quy dinh tai Bicu 1¢. Truong hop nay, HDQT phai tri¢u tap hop PHDCD
trong thot han sdu muoi (60) ngay ké tir ngay so Thanh vién con lai nhu néu
trén hoac bi giam qua mot phan ba (1/3).
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b. Trur trudong hop quy dinh tai diém a khoan nay, bPHDCD bau Thanh vién
HDPQT moi thay thé Thanh vién HPQT da bi mién nhi¢m, bai nhi€m tai cudc
hop gan nhat.

Piéu 10. Cach thirc biu, mién nhi¢m, bii nhiém Thanh vién HPQT

1.

Cb dong hoidc nhom cd dong so hiru tir nam (05) % tong sd ¢d phan phd thong
trd 1€n ¢6 quyén dé ctr nguoi vao HPQT. Viéc dé cu ngudi vao HPQT thuc hién
nhu sau:

a. Cac c0 dong pho thong hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao HDQT phai thong
bdo vé viéc hop nhom cho cac co6 dong du hop biét trude khi khai mac
DHDCD.

b. Can ct sd lwgng Thanh vién HDQT, co dong hodc nhom co dong quy dinh
tai khoan 2 Piéu 25 Piéu 18 duoc quyén dé cir mot hodc mot sé ngudi theo
quyét dinh cia PHPCP 1am tng ctr vién Thanh vién HPQT.

Truong hop sb luong tmg cir vién Thanh vién HDQT thong qua dé ctr va tng cir
van khong du sé lugng cén thiét theo quy dinh thi HDQT duong nhiém gioi thiéu
thém tng cu vién hodc t6 chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 18, Quy ché noi bd
vé quan tri Tong cong ty va Quy ché nay. Viéc HPQT duong nhiém gioi thiéu
thém tng ctr vién phai dugc cong bd 1 rang trude khi PHPCP biéu quyét bau
Thanh vién HPQT theo quy dinh cua phép luat.

Viéc bau Thanh vién HDQT duoc thyc hién theo phuong thirc béu df)n phiéu
theo d6 mdi ¢6 dong co téng sb phleu biéu quyét tuong ing voi tong so co phan

s0 hiru nhan voi s6 thanh vién duoc bau cia HPQT va cb dong cd quyen don hét
hodc mot phan tong s6 phiéu bau cia minh cho mot hodc mot s6 tng cur vién.
Nguoi tring cir Thanh vién HPQT dugc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir ing cir vién ¢ sd phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6
thanh vién quy dinh tai Diéu 16. Truong hop c6 tir 02 Gng ctr vién trd 1én dat cing
s6 phiéu bau nhu nhau cho Thanh vién cudi cung cia HPQT thi sé& tién hanh bau
lai trong sb cac tmg ctr vién co sd phiéu bau ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu
chi quy ché bau cu.

Viéc mién nhiém, bai nhiém Thanh vién HDQT do PHPCP quyét dinh theo quy
dinh cua phép luat va bicu I¢.

Piéu 11. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém Thanh vién HPQT

1.

Truong hop da xac dinh dugc tng cir vién Thanh vién HDQT, Tong cong ty phai
cong bo thong tin lién quan dén cac ung cir vién tdi thiéu muoi (10) ngay trudc
ngay khai mac hop PHDCD trén trang thong tin dién tur cua Tong cong ty dé co
dong co6 thé tim hiéu vé cac ung cir vién nay truge khi bo phiéu, Gmg ctr vién
Thanh vién HPQT phai c¢6 cam két bang van ban vé tinh trung thyc, chinh xac
cua céc thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét
cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét cia Tong cong ty néu duoc bau
1am Thanh vién HDQT. Thong tin lién quan dén Gng cir vién Thanh vién HDQT
dugc cong bd bao gdm:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh.

b. Trinh d6 chuyén mon.
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C. Qua trinh cong tac.

d. Céac chic danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh thanh vién HPQT cua
cong ty khac).

d. Loi ich co lién quan t6i Tong cong ty va cac Ngudi c6 lién quan ciua Tong
cong ty.

e. Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 18.

g. Thong tin vé cac cong ty ma Gmg ctr vién dang nam giit chirc vu thanh vién
HDQT, cac chuc danh quan 1y khac va céc lgi ich ¢o6 lién quan té1 cong ty cia
ung ctr vién Thanh vién HPQT (néu co).

Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién HPQT thuc

hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong bod thong tin.

Chuwong 111
HQI PONG QUAN TRI

Pi¢u 12. Quyén va nghia vu chung ciia HPQT

1.

HDQT la co quan quan ly Tong cong ty, co toan quyen nhan danh Tong cong ty
dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua Tong cong ty, trir cac quyeén va
nghia vu thudc tham quyén cia PHPCD.

Quyén va nghia vu cia HDQT dugc quy dinh cuy thé tai Luat Doanh nghiép, Luat
Chung khoan, cac quy dinh lién quan khac cua phap lut, Piéu 1¢, Quy ché noi
bd v€ quan tri cia Tong cong ty va Quy ché nay.

HDQT thong qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop hoic 13y y y kién Thanh
vién HPQT bang vin ban. Mdi Thanh vién HPQT c6 mét phiéu biéu quyét.

Truong hop quyét dinh do HPQT théng qua trai voi quy dinh ctia phéap luat, Nghi
quyét DHDCD, Piéu 1¢, gy thiét hai cho Tong cong ty thi cac Thanh vién HDQT
tan thanh thong qua quyét dinh d6 phai cung lién d6i chiu trach nhiém ca nhan
vé quyét dinh do va phai dén bu thiét hai cho Téng cong ty; thanh vién phan d01
thong qua quyet dinh noi trén duoc mlen trir trach nhiém. Truong hop nay, cb
dong cta Tong cong ty ¢6 quyén yéu cau toa an dinh chi thuc hién hoic hiy bo
quyét dinh noi trén.

Diéu 13. Nhiém vu va quyén han cia HPQT trong viéc chap thuin hop ddng, giao

dich giira Tong cong ty véi Nguoi c6 lién quan

HDbQT chap thuan cac hop dong, giao dich ¢ gia tri nho hon 35% hodc giao dich
dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong muoi hai (12) thang ké tir
ngay thyc hién giao dich dau tién co gia tri nho hon 35% tong gia trj tai san ghi
trén bao céo tai chinh gan nhat giira Tong cong ty voi mot trong cac ddi tuong
sau:

a. Thanh vién HPQT, Thanh vién Ban Kiém soat, Tong giam ddc, Nguoi quan
Iy Tong cong ty khac va Nguoi co6 lién quan cta cac doi tugng nay.

b. Co dong, nguoi dai dién uy quyén ctia cd dong so hiru trén 10% tong von cd
phan phd thong ctia Téng cong ty va nhitng Ngudi ¢ lién quan caa ho.
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c. Doanh nghiép c6 lién quan dén cic d6i twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164
Luat Doanh nghiép.

Nguoi dai dién Tong cong ty ky hop dong, giao dich phai théng bao cho Thanh
vién HDQT, Thanh vién Ban kiém soat vé cac d6i tugng co lién quan d6i vo1 hop
dong, giao dich d6 va gtri kém theo du thao hop ddng hodc nodi dung chu yéu cua
giao dich. HbQT quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han
muoi lam (15) ngay ké tir ngdy nhan dugc thong bao; Thanh vién HDQT co loi
ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong c6 quyén biéu quyét.

Diéu 14. Trach nhiém HPQT trong viéc triéu tip hop PHPCD bit thwong

HDQT phai triéu tip hop PHDCD bit thudng trong cac truong hop quy dinh tai
Di@u 13 Diég 1€ vo1 trinh tu, thu tuc t6 chure thyc hién theo khoan 1 Bicu 7 Quy
ché ndi b vé quan tri cua Tong cong ty.

Pi¢u 15. Chwong trinh, ké hoach cong tic ciia Hoi dong quan tri va Thanh vién

Hoi dong quan tri

Chuong trinh cong tic hang ndm cia HDQT bao gdm Chuong trinh giam sat ciia
HDQT, K& hoach hoat dong chuyén dé cua HDQT (néu cén) va cac hoat dong
khac ctia HDQT theo quy dinh cta phap luat va Tong cong ty nham thyc hién
chtrc nang, nhiém vu, quyén han duoc giao.

Chuong trinh giam sat hang nam ciia HPQT va Ké hoach hoat dong chuyén dé
ctia HPQT do Ban Kiém soat ndi bo dau mbi xay dung va dugc HDQT thong
qua trude ngay 31 thang 12 cta ndm trude lién ké va giri t6i cac Thanh vién
HDQT, Ban Diéu hanh va cac Ban, Pon vi 6 lién quan dé chuan bj tai liéu va to
chirc thuc hién.

Céc Thanh vién HPQT chu dong xdy dung ké hoach cong tac theo cac linh vuc
chuyén mon va Pon vi dugc phan cong phu trach phu hop véi Chuong trinh cong
tac hang nam cta HDQT, bao cao Chu tich HDQT thong qua dé to chuc thuc
hién.

Viéc diéu chinh Chuong trinh cong tac hang nim do HDQT quyét dinh trén co
s& xem xét dé nghi cia Thanh vién HDQT, Téng giam ddc, bd phan thuoc Bd
may gitp viéc HDQT. Ban Kiém soat ndi bd bao cao HDQT xem xét, quyét dinh
diéu chinh Chuong trinh cong tac néu trén va thong bao kip thoi cho cac Thanh
vién HDQT, Ban Diéu hanh va cac Ban, Pon vi lién quan dé chuan bj tai liéu va
to chire thyc hién.

Khi Thanh vién HPQT di cong tac theo Chuong trinh cong tdc hang nam cua
HDQT quy dinh tai khoan 1 Diéu nay hodc theo yéu cau cong viéc duoc Chu tich
HDQT chép thuan, Téng giam ddc chi dao, giao nhiém vu cho cac Ban, Pon vi
lién quan cua Tng cong ty chudn bi ndi dung va tham du chuong trinh cong tac
theo yéu cau ctia Thanh vién HDQT.

Pi¢u 16. Bo may giup viéc HDQT

Ban Kiém soat ndi bd (KSNB) va/hoic cic Ban khac do HPQT thanh 1ap dé
tham muru, gitip viéc cho HDQT va thyc hién cac chirc nang, nhiém vu dugc giao
theo Quy ché t6 chtrc va hoat ddng ctia Ban va vin ban quy pham quan 1y ndi bo
khac ciia Tong cong ty.
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Bo may gitip viec HDQT c6 trach nhiém ra soat noi dung To trinh ciia Ban diéu
hanh (dtng thim quyén; c6 kién nghi, dé xuét cu thé, rd rang va day du cac tai
liéu thuyét minh kém theo) dé bao cio Chu tich HDQT xem xét, quyét dinh viéc
t6 chtrc thong qua cac quyét dinh ciia HPQT theo Quy dinh tai Piéu 17 Quy ché
nay.

HDQT bd nhiém it nhat mot (01) Ngudi phu trach quan tri Téng cong ty dé hd
trg cong tac quan tri Tong cong ty. Ngudi phu trach quan tri Tong cong ty co thé
kiém nhiém lam Thu ky Tong cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat
Doanh nghiép.

Nguoi phu trach quan tri Téng cong ty khong duoc dong thoi lam viée cho to
chtrc ki€m toan dugc chap thuan dang thyuc hién kiém toan céc bdo cao tai chinh
cua Tong cong ty.

Nhiém ky ciia Nguoi phy trach quan tri Tong cong ty do HDQT quyét dinh  nhung
t6i da nam (05) ndm va co thé duoc bd nhiém lai. Tong cong ty ky hop dong lao
dong voi Nguoi phu trach quan tri Tong cong ty.

HDQT c6 thé bai mién Ngudi phu trach quan trj Tong cong ty khi can thiét nhung
khong duogc trai véi cac quy dinh ciia phap luat. Thong bao vé viéc bd nhiém,
mién nhiém Nguoi phu trach quan trj Téng cong ty thuc hién theo quy dinh cua
Diéu 1¢ va phap luat vé chtng khoan.

Nguoi phu trach quan tri Téng cong ty cd cac quyén va nghia vu theo quy dinh
cua phap luét, Di€u I¢ va cac van ban quy pham quan ly néi b lién quan khac
cua Tong cong ty.

HPQT b6 nhiém Thu ky Tong cong ty va/hodc Thu ky HPQT. Thu ky Tong
cong ty va Thu ky HPQT c6 céc quyén va nghia vu theo quy dinh ctia phép luat,
Diéu 18 va vin ban quy pham quan 1y ndi bo lién quan khac cua Tong cong ty.
Tong cong ty ky hop dong lao dong véi Thu ky Tong cong ty va Thu ky HPQT.

HDQT c6 thé thanh 1ap cac tiéu ban truc thudc hd tro hoat dong cia HPQT. Hoat
dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ va quy dinh
cua HDQT. Nghi quyét cta tiéu ban chi co hiéu luc khi da s6 thanh vién tham du
va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban 13 Thanh vién HPQT.

Viéc thuc thi quyet dinh tiéu ban tryc thugc HDQT phai phu hop v6i quy dinh
ctia phap luat, Diéu 18, Quy ché ndi bo vé& quan tri Tong cong ty va Quy ché nay.

HDQT c6 thé thanh 1ap cac t6 chuyén mon bao gdm mot hodc nhiéu Thanh vién
HDQT va mot hodc nhiéu nguoi khac khong phai 1a Thanh vién HDQT néu thay
can thiét. T6 chuyén mén do mot Thanh vién HPQT lam Tb truéng dé thim dinh
va/hodc tham muu, tu van cho HDPQT xem xét, phé duyét cac van dé thudc thAm
quyén, trach nhiém ciia HPQT.

HPQT/Thanh vién HPQT c6 thé dé nghi cac Ban/Pon vi va/hodc cac can bo
nhan vién cua Tong cong ty bao cao, tw van HDQT/Thanh vién HDQT vé cac
van dé c¢ lién quan.

HDQT c6 thé moi tu van dé nghién ctru, tham dinh thudng xuyén hoic theo cong
viéc cu thé.
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Chuwong IV
CACH THUG, QuUY TRINH GIAI QUYET CONG VIEC
CUA HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 17. Nguyén tac chung

1.

Dé giai quyet cac cong Vlec thudc thim quyen cua HPQT hodac can HDQT xem

xét va thong qua cac quyét dinh lién quan cia HPQT, Chu tich HDQT c6 thé

quyét dinh triéu tap cudc hop HPQT hodc t6 chire xin ¥ kién cac Thanh vién

HDQT bang vin ban theo cach thirc va quy trinh pht hop véi quy dinh cta phap

luat, Diéu 1é va Chuong nay.

Dbi véi cac kién nghi cua Ban Diéu hanh tai cac T trinh, viéc xem xét hinh thirc

thong qua cac quyét dinh cia HPQT duoc thyc hién theo thoi han nhu sau:

a. Doi vai cac truong hop thong thuong: 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay tiép
nhan To trinh kém day du hd so.

b. Dbi véi cac truong hop khan hodc cong viée doi hoi phai giai quyét ngay:
Thot han do Chu tich HDQT xem xét, quyét dinh.

Pi¢u 18. Cudc hop HPQT

1.

HDQT phii t6 chirc cudc hop bau Chis tich HDQT theo quy dinh cia phap luat va
bicu 1€ Tong cong ty.

HDQT phai hop dinh ky it nhat mdi quy mot (01) lan va c6 thé hop bat thuong
bang hinh thirc truc tiep hoac truc tuyeén hoac hop truc tiep két hop truc tuyen tai
tru so chinh cua Tong cong ty hodc noi khac.

Chu tich HPQT triéu tap hop HPQT trong truong hop sau day:

a. Co dé nghi cua Ban Kiém soét hodc Thanh vién doc 1ap HPQT.

b. C6 d& nghi cua Tong giam ddc hodc it nhat nim (05) Ngudi quan 1y Tong
cong ty khéc.

c. Co dé nghi cta it nhat hai (02) Thanh vién HDQT.

Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai duoc lap thanh van ban, trong d6 néu

rd muc dich, vin dé can thao luin va quyét dinh thudc tham quyén cua HDQT.

Chu tich HDQT quyét dinh triéu tap hop HDQT trong thoi han bay (07) ngay
1am viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi tai khoan 4 Piéu nay. Trudng hop khong
triéu tap hop HPQT theo dé nghi thi Chu tich HDQT phai chiu trach nhiém v¢&
nhirng thiét hai xay ra d6i voi Tong cong ty; ngudi dé nghi ¢ quyén thay thé Chu
tich HPQT tri¢u tap hop HPQT.

Déi voi To trinh ctia Ban Diéu hanh, néu xét thdy can thiét phai to chirc cudc hop
HDQT, Chu tich HPQT quyét dinh triéu tap hop HPQT trong thoi han nhu sau:

a. Doi voi cac truong hop thong thuong: 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngdy
quyet dinh hinh thirc t6 chire hop HPQT theo quy dinh tai diém a khoan 2
Diéu 17 Quy ché nay.

b. Dbi véi cac truong hop khin hodc cong viéc doi hoi phai giai quyét ngay:
Thoi han do Chu tich HPQT xem xét, quyét dinh.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Chu tich HDQT hodc nguoi triéu tap hop HDQT phai gui thong bao moi hop
theo thoi han quy dinh tai khoédn 6 Diéu 30 Diéu 1¢. Thong bao moi hop phai
Xac Eiinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, ,céc Yén de j:héo luan va
quyét dinh, kém theo tai li¢u sir dung tai cudc hop va phiéu bi€u quyét ctia Thanh
vién HDQT.

Thong bao moi hop dugc guri bang buu dién, fax, thu dién tir hoic phuong tién
khac nhung phai bao dam dén dugc dia chi cua timg thanh vién HDQT va Ban
Kiém soat duoc dang ky tai Tong cong ty.

Chu tich HbQT hqaflc nguoi triéu tap hop Hf?QT gui théng bao moi hop va cac
tai li€u kém theo dén cac Thanh vién Ban Kiém soat nhu do61 voi cac Thanh vién
HDQT.

Thanh vién Ban Kiérp soat co quyén tham du cac cudc hop HPQT va thao luan,
nhung khong c6 quyén bi€u quyét.

Thanh vién HPQT c6 quyén dé nghi b6 sung nodi dung thao luan tai cudc hop
HPQT di duogc triéu tdp bang vin ban, trong d6 néu rd van dé cin bd sung, co
so cho viée bo sung va céc tai liéu dinh kém (néu c6); giri Chua tich HPQT it nhét
ba (03) ngay lam viéc trudc ngay t6 chitc cudc hop. Trén co s ¥ kién cua céac
Thanh vién HPQT, Chu tich HDQT quyét dinh viéc bd sung chwong trinh hop.
Thanh vién HPQT thong bao it nhat hai (02) ngay lam viéc trudc ngay hop cho
Chu tich HPQT vé viéc khong tham du cudc hop, ity quyén cho ngudi khac (néu
c6), biéu quyét bang cach giri phiéu biéu quyét (néu c6). Truong hop khong thong
béo, duoc hiéu Thanh vién HPQT s& tham duy hop.

Thu ky HPQT cap nhat hd so, tai liéu str dung tai cudc hop da duoc triéu tap,
thong bao cho cac Thanh vién HPQT Vé céac thay d6i chuwong trinh, ndi dung
cudc hop va tai liéu (néu co) truéc khi cudc hop bat dau.

Cudc hop HDQT duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 Thanh vién HDQT tré 1én
du hop. Truong hop cudc hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong
da s6 Thanh vién HPQT du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap 1an thir hai trong
thoi han bay (07) ngay ke tr ngay du dinh hop lan tht nhat. Truong hop nay,
cudc hop duge tién hanh néu ¢6 hon mot nira sé Thanh vién HPQT.

Tai cudc hop HDQT, chu toa thuc hién:

a. Thong qua chuong trinh hop;

b. Tién hanh thao luan ting ndi dung trong chwong trinh hop;

c. Lay ¥ kién biéu quyét vé ting noi dung trong chuong trinh hop;
d. Thong bao két qua biéu quyét.

Thanh vién HPQT c6 thé biéu quyét bang phiéu biéu quyét hodc bang cach gio

tay tai cudc hop.

Thanh vién HDQT duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop HPQT trong

truong hop sau day:

a. "I:ham d}_r va biéu quyét truc tiép tai cudc h(_)R. ’

b. Uy quyén cho ngudi khac tham dyu hop va bi€u quyet theo quy dinh tai khoan
17 biéu nay.
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16.

17.

c. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac
hinh thl'rlc diép tur khéc. ,
d. Gt phiu biéu quyéet dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir (email).

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Cha tich HDQT cham
nhat mét (01) gio' trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugec mo trude su
chtng kién ctia tat ca nhitng ngudi du hop.

Thanh vién HDQT phai tham dy day du cac cudc hop HPQT, dong thoi dugc Gy
quyén cho ngudi khac tham du hop va biéu quyét:

a. Thanh vién HDQT dugc oy quyén bang vin ban cho ngudi khac tham dy hop
HDPQT néu dugc da s6 Thanh vién HDQT chap thuan.

b. Giéy iy quyén ctia Thanh vién HPQT phai gui dén Chu tich HPQT, chim
nhat hai (02) ngay lam viéc trude ngay hop d6i véi cude hop dinh ky va ngay
trude gid khai mac doi véi cude hop bat thuong cua HDQT. Gidy uy quyén
va Chirng minh nhéan dan, Can cudc hodc Ho chiéu cia ngudi duoc iy quyén
phai dugc xuét trinh cho chi toa cudc hop.

c. Gidy iy quyén phai ghi r6 ho t€n, dia chi, Ching minh nhan dan/Can cudc
cong dan/Ho chleu clia nguoi Uy quyén va nguoi dugc uy quyén, noi dung va
pham vi iy quyén, thoi gian hiéu luc ciia ay quyén.

d. Ngu’(n iy quyén hoan toan chiu trach nhiém truéc HPQT vé cac hanh dong,
quyét dinh ctia nguoi duoc ty quyén thuc hién theo Gy quyén tai cudc hop
HDQT.

Pi¢u 19. Lap bién ban hop HPQT

1.

Céc cudc hop HDQT phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va luu gitr
dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém
bang tiéng Anh, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép.

b. Thoi gian, dia diém hop.

C. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop.

d. Ho, tén tirng Thanh vién HDQT tham dy hop hodc ngudi duge iy quyén tham

du hop va cach thirc du hop; ho, tén cac Thanh vién HDQT khong tham du

hop va ly do.

Van dé duogc thao luan va biéu quyét tai cudc hop.

e. Tom tat phat biéu y kién cua timg Thanh vién HDQT tham dy hop theo trinh
tu dién bién cta cudc hop.

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng Thanh vién HDQT tan thanh, khong
tan thanh va khong co y kién.

h. Van dé di dugc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua tuong tng.

i. Ho, tén, chit ky chu toa, nguoi ghi bién ban va cac Thanh vién HDQT tham
du hop, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

o

Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc
tat ca Thanh vién khac cia HPQT tham du va dong ¥ thong qua bién ban hop ky
va co dﬁy du nd1 dung theo quy dinh tai cac diéma, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1
biéu nay thi bién ban nay co6 hi¢u luc. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, nguoi
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ghi bién ban tir chdi ky bién ban. Nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém lién d6i vé tinh chinh xé4c va tinh trung thuc ctia ndi dung bién ban
hop HPQT. Chu toa, nguoi ghi bién ban chiu trach nhi€ém ca nhan vé thiét hai
xay ra d6i voi Tong cong ty do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh cta Luat
doanh nghiép, Diéu 18 va phap luat c6 lién quan.

Bién ban hop HPQT phai dugc théng qua trude khi két thic cude hop. Trong
vong hai (02) ngay lam viéc ké tir khi bién ban hop HPQT duoc thong qua, Thur
ky HPQT c6 trach nhiém thyc hién cac thu tuc dé ban hanh bién ban hop HBQT
theo quy dinh vé cong tac vin thu ciia Téng cong ty.

Bién ban hop HPQT va tai li€u sir dung trong cudc hop phai duoc luu giit tai tru
s¢ chinh cua Tong cong ty.

Bién ban 1ap bang tiéng Viét va tleng Anh (néu 13p) c6 hiéu lyc phap ly nhu nhau.
Truong hop co6 sy khac nhau v€ ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va tiéng
Anh thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

Trong vong hai (02) ngay lam viée ké tir ngay bién ban hop HPQT dugc ban
hanh, Thu ky HPQT phdi hop véi Ban/Pon vi ddu mdi hoan thanh dy thao cac
van ban lién quan dé trinh ky ban hanh quyét dinh cia HPQT theo phan cong
nhiém vu trong HDQT.

Piéu 20. LAy y Kién Thanh vién HPQT bing viin ban

1.

Truong hop can lay ¥ kién cac Thanh vién HPQT theo yéu cau cip bach hoic
khi xét thdy khong can thiét phai triéu tap cudc hop HDQT, Chu tich HPQT c¢6
thé 13y ¥ kién cac Thanh vién HPQT bang vin ban.

Déi voi cac van dé néu tai To trinh ctia Ban diéu hanh, viéc lay y kién thanh vién
HPQT duogc xem xét, quyét dinh theo thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Quy
ché nay.

Thu ky HPQT lap Phiéu xin y kién, gui cdc Thanh vién HDQT, kém theo ddy du
hd so cta To trinh. Phiéu xin ¥ kién va céc tai liéu kém theo dwoc giri bang buu
dién, fax, thu dién tir hoic phuong tién khac nhung phai bao dam dén duoc dia
chi cua ting Thanh vién HPQT dugc dang ky tai Tong cong ty va c6 cac noi
dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, mi s6 doanh nghiép;

b. Muc dich 13y y kién;

Ho, tén Thanh vién HDQT;

Van dé can lay y kién dé thong qua;

Phuong 4n biéu quyét bao gom: tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién;
Y kién khéc (néu co);

Thoi han Iy y kién Thanh vién HDQT;

Ho tén, chit ky cua Chu tich HPQT hoac Thu ky HPQT ky thtra I€nh Chu tich
HDQT.

Thanh vién HPQT xem xét va gui v kién truc tiép hodc qua phan mém trinh ky
dién ti/email/fax cho Thu ky HPQT (tudn tha cac quy dinh vé bao mat) trong
thot han sau:

Trir cac truong hop quy dinh tai diém b khoan 4 va diém b khoan 5 Diéu nay,
Thanh vién HPQT nghién ctru, phan hdi trong vong nim (05) ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duoc Phiéu xin y kién va cac tai liéu kém theo. Trudng hop Thanh

Qe o oo
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vién HDQT di cong tac, y kién ctia Thanh vién HPQT giri qua email/fax c6 gia
tri nhu ¥ kién tryc tlep tal Phiéu xin ¥ kién.

Déi voi cong viéc khan cap hodc cong viée cé tinh chét phic tap doi hoi phai giai
quyét nhanh hoac can thém thoi gian nghién ctru, danh gia hodc xin y kién Chép
thuén/thong qua cua Cap c6 tham quyen, thoi han néu tai diém a khoan 4 biéu
nay c6 thé duoc rat ngan hoic kéo dai thém mét cach tuong tng, theo quyét dinh
cua Chu tich HPQT va ghi trong Phleu xin y kién.

Trong qua trinh xem x¢t, glal quyét cong viéc, Thanh vién HDQT c6 quyén yéu
cau b sung giai trinh, hd so, tai liéu dé lam r3. Thu ky HPQT c6 trach nhiém
chuyen ngay yéu cau cua Thanh vién HPQT téi nguoi ky To trinh va Ban/Don
vi dau moi.

. Trong thoi han ti da ba (03) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc thong bao cua

Thu ky HPQT, Ban/Pon vi dau mol cung cap bo sung giai trinh, ho so, tai lidu
cho Thanh vién HDQT da yéu cau, trir khi Thanh vién HPQT d6 dé nghi Ban
Diéu hanh cung cap.

. Trong thoi han t6i da ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan day du tai liéu,

hé so bd sung, giai trinh ctia Ban Diéu hanh, Thanh vién HPQT hoan thanh viéc
xem xét va gui Phicu xin y kién cho Thu ky HDQT.

. Truong hop viée yéu cau giai trinh, bd sung hd so, tai liéu ciia Thanh vién HDQT

c6 thé dan dén thoi gian giai quyet cong viéc cua HPQT vuot qua thoi han quy
dinh tai khoan 4 va khoan 5 Diéu nay, Thanh vién HPQT phai bao cdo Chu tich
HPQT xem xét, quyét dinh..

Khi hét thoi han guii v kién theo quy dinh tai khoan 4 va khoan 5 Diéu nay hoac
ké tir ngay Thu ky HPQT nhan day du y kién biéu quyét cua tt ca cac Thanh
vién HPQT c6 quyén biéu quyét (tuy truong hop nao dén truéc) va khong co
Thanh vién HPQT nao yéu cau t6 chic cudc hop HPQT, trong vong hai (02)
ngay lam viéc, Thu ky HPQT tong hop két qua kiém phiéu, bao cao Chu tich
HDQT xem xét, quyét dinh viéc ban hanh quyét dinh cua HPQT.

Truong hop Thanh vién HDQT yéu cau to chic cudc hop HPQT dé thao luan,
giai quyét, Thu ky HPQT bao cido Chu tich HDQT xem xet, quyét dinh t6 chirc
cudc hop HPQT, thoi han thong bao mai hop c6 thé rit ngin hon so véi thoi han
quy dinh tai khoan 7 Diéu 18 Quy ché nay.

Thu ky HDQT phéi hop voi Ban/Don vi ddu mbi hoan thanh dy thao cac vin ban
lién quan, bao cao Chu tich HPQT xem xét, chi dao dé trinh ky ban hanh quyét
dinh caa HPQT theo phan cong nhiém vu trong HDQT trong vong hai (02) ngay
1am viéc ké tir ngay 1ap bién ban kiém phiéu.

Piéu 21. Thong qua va to chirc thue hi¢n cac quyét dinh cia HDQT

1.

2.

Céc quyét dinh cia HDQT dugc ban hanh duéi hinh thirc Nghi quyét, Quyét dinh
hoac Van ban chi dao.
Cac quyet dinh cia HDPQT duogc thong qua trong cac truong hop sau:

. Puoc da s6 Thanh vién HDQT tham duy hop tan thanh khi biéu quyét tai cudc hop

HDQT; truong hop s6 ‘phiéu tan thanh va khong tan thanh bang nhau thi quyét
dinh cuoi cung thudc vé phia c6 y kien cua Chu tich HPQT;

. Pugc da s6 Thanh vién HDQT c6 quyen bieu quyét tan thanh khi ldy y kién

Thanh vién HDQT bang van ban; truong hop s6 phiéu tan thanh va khong tan
thanh bang nhau thi quyet dinh cudi cung cua HPQT thudc vé phia ¢ y kién cua
Chu tich HPQT. Quyét dinh caa HPQT duogc thong qua theo hinh thirc nay c6
hiéu lrc va gia tri nhu quyét dinh cia HPQT duoc thong qua tai cudc hop HPQT.,
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Céc quyét dinh cia HPQT duoc Chu tich HPQT hoidc Thanh vién HPQT ky ban
hanh (phu hop véi phan cong nhiém vy trong HDQT) trong thoi han téi da hai
(02) ngay lam viéc ké tir ngay Thu ky HDQT trinh ddy du hd so theo Quy ché
nay hodc trong thoi han phi hop véi yéu cau caa phap luat (néu co).

Tong giam ddc td chire thuc hién cac bién ban hop, quyét dinh cia HPQT, bao
gom ca viéc chi dao Chanh Vin phong/Trudng cac Ban, Trung tAm, Trudng cic
Pon vi truc thude va Nguoi dai dién cia Tong cong ty tai cac Doanh nghiép khac
thuc hién.

Trudng hop cac két luan lién quan dén hoat dong cua Tong cong ty/Don vi can trién
khai gap, Tong giam ddc t6 chuc thuc hién theo chi dao cia HDPQT tai bién ban hop
HPQT ké tir thoi diém bién ban dugc ban hanh.

] ] ChwongV ]
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Pieu 22. Trinh bao cdo hang nam

1.

Khi két thic nim tai chinh, HPQT phai trinh PHPCP béo cdo sau diy:

a. Bao c4o két qua kinh doanh ctia Tong cong ty.

b. Bao cao tai chinh.

c. Bao céo danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Téng cong ty.

d. B4o c4o thAm dinh cta Ban Kiém soat.

Bao cao quy dinh tai cac diém a, b va c khoan 1 Diéu nay phai dugc gti dén Ban
Kiém soat dé tham dinh cham nhat ba muoi (30) ngay trudc ngay khai mac cudc
hop PHDCD thuong nién.

Bao cdo quy dinh tai cac khoan 1 va 2 Piéu nay, bao cao tham dinh cua Ban Kiém
soat va bao cao ki€ém todn phai dugc luu gitlr tai tru s¢ chinh cia Tong cong ty
cham nhat mudi (10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop PHDCD thuodng nién.
Cb d6ng s6 hiru cd phan cia Tong cong ty lién tuc it nhat mot (01) nim c6 quyén

tu minh hodc cung véi luat su, ké toan vién, kiém toan vién c6 chimg chi hanh
nghe truc ti€ép xem xét bao cédo quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 23. Thi lao, phu cép, thwéng va lgi ich khac ciia Thanh vién HDQT

1.

Téng cong ty co quyén tra thu lao, phu cip, thudng, loi ich khac cho Thanh vién
HDQT theo két qua va hi¢u qua kinh doanh.

Thanh vién HDQT dugc huong thu lao, phu cap cong viéc va thudng. Thu lao
cong viée dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vy cua Thanh
vién HDQT va mtrc thu lao moi ngay. HDQT dy tinh mirc thu lao cho tirng Thanh
vién HDQT theo nguyén tac nhat tri. Tong mirc thu lao va thuong cia HPQT do
DHDCD quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

Thu lao, phu cdp va thuéng cua timg Thanh vién HPQT duoc tinh vao chi phi
kinh doanh cta Tdng cong ty theo quy dinh cia phap luét vé thué thu nhap doanh
nghiép, thé hién thanh myc riéng trong bao cio tai chinh hang nim cia Tong
cong ty va phai bao cdo PHDPCD tai cudc hop thuong nién.
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Thanh vién HDQT nim gitr chirc vy diéu hanh hodc Thanh vién HDQT lam viéc
tai cac tiéu ban cua HDPQT hodc thuc hién nhitng cong vi¢c khac ngoai pham vi
nhiém vu thong thuong cua mdt Thanh vién HPQT, co thé dugc tra thém thu lao
dudi dang mot khoan tién cong tron goéi theo timg lan, luong, hoa hong, phan
tram 191 nhuan hodc dudi hinh thire khac theo quyét dinh cia HDQT.

Thanh vién HPQT c6 quyén duoc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, ¢ va cac
khoan chi phi hop 1y khac ma Thanh vién nay da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém Thanh vién HPQT ctia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc
tham du cac cudc hop PHPCD, HPQT hodc céac tiéu ban cia HDQT.

Thanh vién HPQT c6 thé duoc Tong cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi
¢6 sy chp thuan cia DPHPCPD. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho
nhing trach nhiém cta Thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phép luét
va Diéu 18.

Diéu 24. Cong khai céc lgi ich lién quan

1.

Thanh vién HDQT phai ké khai cho Téng cong ty vé cac loi ich lién quan cua
minh, bao gom:

a. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho c6 s& hitu phan von gop hoac co phan; ty 1€ va thoi diém
sO hitu phan von gép hodc cd phan do.

b. Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi try s chinh, nganh, nghé kinh doanh ciia
doanh nghi€p ma nhting nguoi c6 lién quan cua ho cung s¢ hiru hodc s¢ hiru
riéng phan von gop hodc co phan trén 10% von diéu 18.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra d6i, bd
sung phai dugc thong bao voi Téng cong ty trong thoi han bay (07) ngay lam
viée, ké tir ngay co stra d6i, bd sung tuong Gng.

Thanh vién HDQT nhan danh c4 nhan hoac nhan danh nguoi khac dé thuc hién
cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh ctia Tong cong
ty déu phai giai trinh ban chét, ndi dung cua cong viée d6 truéc HPQT va chi
duoc thue hién khi dugc da sé thanh vién con lai caa HDQT chép thuan; néu thuc
hién ma khong khai b4do hoac khong dugce su chép thuan cia HDQT thi tat ca thu
nhap c6 duoc tir hoat dong d6 thude vé Tong cong ty.

) Chuwong VI ‘ )
MOI QUAN HE CONG TAC CUA HOI PONG QUAN TRI

Mbi quan hé cong tac gitra cac Thanh vién HDQT; cling nhu gitra HDQT voi

Téng giam dbc, co dong, Ban Kiém soat, Ngudi dai dién cia Tong cong ty tai Doanh
nghiép khac dya trén cac quy dinh lién quan cua phap lut, Diéu 18, vin ban quy pham
quan 1y nd1 bd khac ctia Tong cong ty va Chuong nay.

Piéu 25. Mdi quan hé cong tac giira cic Thanh vién HDQT

1.

Quan hé giira cac thanh vién HDQT la quan hé phdi hop, cac Thanh vién HDQT
co trach nhi¢m trao d61 thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh
giai quyet cong viéc dugc phan cong.
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Trong qué trinh giai quyét cong viéc, Thanh vién HPQT chiu trach nhiém chinh
theo phan cong trong HDQT phai cht dong phdi hop xtr 1y, néu co van dé lién
quan dén linh vyc do Thanh vién HDQT khac phu trach. Trong truong hop gitra
céc Thanh vién HPQT con c6 y kién khac nhau, thi Thanh vién HDQT chiju trach
nhiém chinh bao cdo Chua tich HDQT xem xét, quyét dinh theo thim quyén hoic
t6 chirc hop hoic ldy ¥ kién cta cac Thanh vién HDQT bang vin ban theo quy
dinh ctia phap luat, Diéu 1é va Quy ché nay.

Trong truong hop HDQT phan cong lai nhiém vy gitra cac thanh vién HDQT thi
cac thanh vién HDQT phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban
giao nay phai dugc lap thanh van ban va bao cdo Chu tich HPQT vé viéc ban
giao do.

Picu 26. Moi quan hé cong tic véi Tong giam doc/Ban Picu hanh

1.

Véi vai tro quan tri, HDQT c6 thé chu dong hoic trén co s¢ To trinh cta Ban
Diéu hanh ban hanh chwong trinh cong tac, bién ban hop, quyét dinh dé Tong
giam dbc va Ban Diéu hanh thyc hién. Pong thoi, HDQT kiém tra, giam st thuc
hién cac van ban néu trén.

HDQT tao diéu kién dé Téng giam ddc va Ban Diéu hanh t6 chutrc thuc thi cac
Nghi quyét/Quyét dinh cia PHPCP, chuong trinh cong tic/bién ban hop/quyét
dinh cua HDQT va cac nhiém vu, quyén han cua Téng giam ddc, Ban Diéu hanh
theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1¢ va Tong cong ty.

Téng giam ddc c6 trach nhiém t6 chire thuc hién céac chi dao cua HDbQT; thiét 1ap
va duy tri thuc hién ché d6 thong tin bao céo dbi véi HDQT, bao gdm ca cach
thirc guri/nhan thong tin, bdo cdo dam bao kip thoi, an toan, bao mat; chiu trach
nhiém vé chat lugng cac thong tin, bao cdo cung cip cho HPQT.

Déi véi cac cudc hop quan trong c6 ndi dung lién quan dén chirc nang, nhiém vu,
tham quyen cua HDQT do co quan c6 tham quyén, PVN hoic d6i tac to chirc va
cac chuyén cong tac can sy tham gia ciia Thanh vién HPQT, Tong giam dbc
thong bao Chu tich HPQT xem xét, ctir dai dién HPQT tham du hodc Chu tich
HDQT chu dong ctr dai dién HDQT tham dy va thong bao Tong giam ddc.

binh ky hang thang vao tuan cudi cua thang, Tong giam dbc bao cao HDQT vé
céc van dé du kién trinh HDQT trong thang/thoi gian tiép theo dé HDQT biét,
phéi hop, chudn bi xem xét.

Dbi véi cac van dé quan trong duy kién trinh HDQT xem xét, Tong giam ddc/Pho
Tong giam dbc chu tri xem xét, thong bao Chi tich HPQT/Thanh vién HPQT
phu trach tham gia thao ludn trude khi Ban Diéu hanh trinh HDQT. Khi can thiét,
Chu tich HPQT c¢6 thé ctr Thanh vién HPQT khéac cing tham gia, ddng thoi
Thanh vién HDQT c6 thé cha dong dé nghi voi Ban Diéu hanh (sau khi bao céo
Chu tich HPQT) tham gia qua trinh chuan bi néu trén. Néu t6 chirc hop, Thanh
vién HPQT phat biéu ¥ kién nhung khong két luan.

Ban Diéu hanh bao cdo/dé xuét trudc véi HDQT vé cac dinh hudng, nguyén tic,
ké hoach giai quyet, phuong an dam phan do61i voi cac van dé/giao dich quan
trong, phurc tap lién quan dén hoat dong ciia Tong cong ty va du kién trinh HPQT.
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8.

10.

Ban Diéu hanh giri bién ban, két luan cac cudc hop dinh ky, dot xuat ciia Ban Diéu

hanh dén Chu tich HDQT va Thanh vién HDQT phu trach ngay sau khi c¢6 bién
ban, thong bao két luan dé theo doi, giam sat va chi dao (n€u co).

Cac Ban, Don vi tryc thuge, Nguoi dai dién cua Tong cong ty chi dong phdi hop,
trao doi thong tin kip thoi va phdi hop chat ch€ voi Bo may giup viec HDQT dé
chuén bi, hoan thién hd so ddi véi cac van dé du kién trinh/da trinh HDQT.

Viéc trao d6i thong tin néu trén can (jay du, kip thoi va co thé thuc hién bang
nhi€u hinh thirc (hop, thao luan tryc ti€p, dién thoai, thu dién tir va cac hinh thirc
phu hop khac).

Piéu 27. Mdi quan hé giira HPQT va c6 dong

1.

Céc Thanh vién HPQT véi tu cach dai dién c6 dong chap hanh nghiém tac ché
do thong tin, bao cao trung thyc, chinh xac dén ¢ dong vé hoat dong cua Tong
cong ty va két qua trién khai thuc hién cac Nghi quyét/Quyét dinh cia PHPCP.

HDQT chi dao viéc giai dap cac chat van va giai quyét cac kién nghi ctia c¢6 dong
doi voi HbQT.

Picu 28. Méi quan hé cong tic giira HPQT va Ban Kiém soat

1.

Moi quan hé cong tac gitra HDQT va Ban Kiém soat 1a quan hé phéi hop, theo
nguyén tac binh dang va dgc 1ap, dong thoi phoi hop chét che, ho trg 1an nhau
trong qua trinh thuc thi nhiém vu.

HDQT tao diéu kién dé Ban Kiém soat nhan day du cac thong tin can thiét va
thuc hién quyén kiém tra theo quy dinh cua phap luat; cing nhu tham gia, thao
luan va dong gbp y kién ddi véi cac van dé dugc HPQT xem xét, quyét dinh hodc
thong qua.

Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoic bao cao tong hop ciia Ban Kiém soat,
HDQT c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac b phan co lién quan xay dung
ké hoach va thyc hién chan chinh kip thoi.

Picu 29. Moi quan hé cong tac giira HPQT va Nguoi dai dién ciia Tong cong ty tai

1.

2.

Doanh nghiép khac

Hoi dong Quan tri:

a. Phu hop véi thim quyén,wquy‘ét dinh hodc thong qua, trinh PHDCD quyét
dinh viéc mua hoac ban c6 phan, phan von gop cua Tong cong ty tai Doanh
nghiép khac.

b. Ban hanh cac quy dinh vé quan 1y dau tu, von va Nguoi dai dién cta Tong
cong ty tai Doanh nghiép khac.

C. Phu hop voi quy dinh cua phap luat, Diéu 1& va Tong cong ty, gidi thidu, thay
doéi Nguoi dai dién cua Tong cong ty dam nhiém cac chuc danh quan ly tai
Doanh nghiép khac.

d. Co cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Piéu 1é va Tong
cong ty.

Nguoi dai dién ctia Tong cong ty tai Doanh nghiép khac:
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a. Tbam gia thuc hiénﬁ cac nhiém vu, quyén han; bao vé quyén va loi ich cua
Tong cong ty nhu c6 dong, thanh vién cua cong ty trach nhiém hiru han/cong
ty hgp danh, bén lién doanh trong doanh nghiép.

b. Chiu trach nhiém trude Téng cong ty va HPQT vé hiéu qua st dung von gop
cua Tong cong ty trong doanh nghiép.

c. Tham gia Gng ctr hodc dé cir Nguoi dai dién cua Tong cong ty dam nhiém cac
chtrc danh quan Iy tai doanh nghiép theo Diéu 1¢ cua doanh nghiép va y kién
cua Tong cong ty.

d. Xin ¥ kién cua Téng cong ty trudc khi tham gia biéu quyét tai cudc hop Pai
hoi déng cd dong, Hoi dong thanh vién/Hoi dong quan tri cua doanh nghiép
pht hop véi cac quy dinh lién quan cta phép lut va Tong cong ty.

e. Tb chuc va trién khai thuc hién cac quyét dinh, phan cip/iy quyén va vin ban
lién quan khac cua HPQT. Trong qua trinh thuc hién, néu phat hién nhiing
van dé vudng mac, bao cdo Tong cong ty dé kip thoi xem xét, giai quyét.

f. Co cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luat, Diéu 18 va Tong
cong ty.

) Chuwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 30. Hiéu lwc thi hanh

1.

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Tong cong ty Khi Viét Nam — Cong ty
co phan, c¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quy ché hoat dong caa
Hoi dong quan tri Tong cong ty Khi Viét Nam — Cong ty c6 phan ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 566/QD-KVN ngay 29 thang 5 nim 2024.

Truong hop c6 su khac biét gitra quy dinh ciia Quy ché nay va quy dinh caa phap
luat hozc Piéu I8, thi ap dung quy dinh cta phéap luat va Diéu lé.

Hoi ddng quan tri c6 thé ban hanh cac biéu mau, quy dinh cy thé dé thi hanh Quy
ché nay.

Viéc stra ddi, b6 sung Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Téng cong ty
Khi Viét Nam — Cong ty ¢ phan do Hoi dong quan tri xem xét, trinh Pai hoi
ddng cb dong thong qua.
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